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Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 024.00028486
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2025-20

1. Definicao do objeto

1.1. Contratacao de servicos de locacdo de maquinas de café e outras bebidas quentes, incluindo
instalagcdo, abastecimento de insumos, limpeza, manutengdo preventiva e corretiva, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR |[ valor

ITEM| DESCRIGCAO DO ITEM |[SIAFiSI ATSER| UNIDADE ANTIDADE
SCRICAO DO S SICO| CATS U QU MENSAL| total

Contratagdo de Empresa
especializada em
fornecimento de bebidas
guentes, com concessao
de 4 equipamentos

automaticas de 8.000
i inclui DIVIDIDAS
1 autosservigos, incluindo 156353 21733 |[UNIDADES ENTRE
implantacéo, insumos 4 MAQUINAS

necessarios ao
processamento das
bebidas, abastecimento,
manutencao preventiva e
corretiva

1.1.1. O Item da contratacéo sera subdividido, conforme abaixo descrito:

1.1.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cdo do item do catdlogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes do
ultimo.

1.1.3. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°
68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servico de luxo, observado o
disposto no Decreto estadual n® 67.985/2023, de 27 de setembro de 2023.
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1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n° 68.017, de
11 de outubro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 15 (quinze) meses, prorrogaveis por até 60 meses
contados da efetiva disponibilizagdo de TODOS os equipamentos, na forma dos artigos 105 da Lei
n° 14.133, de 1° abril de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia
da contratacao.

Subcontratacao

1.5. A Contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Fica facultado do rol do Plano Anual de contratacdes tal demanda, por forca do artigo Unico da
disposicédo transitéria do Decreto Estadual n° 67.689/2023, passando a ser obrigatério a partir de
2025, constando no rol confeccionado no presente periodo.

3. Descricao da solucao
3.1. Caracteristicas do Objeto

3.1.1. Servico de locacdo de 04 (quatro) maquinas de café e outras bebidas quentes,
incluindo instalagéo, abastecimento de insumos, limpeza, manutengdo preventiva e corretiva.

3.2. Dos usuéarios

3.2.1. Considerando o objetivo de ampliacdo da oferta deste servico pela Administracdo, a
Contratada devera apresentar solucao tecnolégica para a disponibilizagdo das bebidas
guentes, a partir de maquinas automaticas de autosservico, aos Servidores, Colaboradores
terceirizados e Visitantes do Contratante, via sistema de livre consumo - "self-service".

3.3. Dos tipos de bebidas e insumos

3.3.1. As maquinas deverdo contemplar, no minimo, as seguintes opcgdes: café expresso
curto e longo, café com leite, cappuccino, mocaccino, chocolate, leite, cha e agua quente,
bem como a opg¢édo de regulagem de adi¢cao de agucar e a utilizagdo, ou ndo, de copo.

3.3.2. Para a preparacao das bebidas deverdo ser consideradas as quantidades minimas de
insumos por dose, conforme TABELA I, e/ou quantidade que atinja um padrdo de qualidade
aprovado pelo Contratante.

3.3.2.1. As hebidas fornecidas deverdo obedecer a dosagem compativel com a consisténcia
do produto final, evitando que fiqguem aguadas ou ralas.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 2de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 90113 Termo de Referéncia 45/2025

TABELA | - Dosagem de insumo/produto

Produto Dosagem minima de insumo/produto

Café expresso
curto

07 gramas

Café expresso

07 gramas
longo

Café com leite 07 gramas de café e 10 gramas de leite em pé

quente 18 gramas de chocolate

Leite 18 gramas de Leite

07 gramas de café, 07 gramas de leite em p6 e 07

in
Cappuccino gramas de chocolate

07 gramas de leite em po, 07 gramas de café e 07

Mocaccino
gramas de chocolate

|
Chocolate ‘
|
|

Chéa 11 gramas

Agua Quente no minimo 150 ml

3.3.3. As maquinas deverao possuir, no minimo, 6 (seis) reservatérios para insumos, sendo
um para café em gréos, a serem moidos na hora, e os demais para insumos sollveis para o
fornecimento das bebidas.

3.3.4. Deverao ser fornecidos copos descartaveis e palhetas (mexedores) em material
resistente a temperatura das bebidas e em quantidade suficiente para atendimento da
demanda da Contratante.

3.3.4.1. Os copos deverdo ser compativeis com as maquinas e adaptados ao seu
perfeito funcionamento, de forma que ndo agarrem nos dispensadores.

3.3.5. Todos os insumos utilizados deverdo ser de primeira qualidade, escolhidos,
armazenados, fornecidos e manuseados de acordo com a legislacdo vigente, bem como as
regulamentacfes afetas, em especial as normas da ABIC — Associacdo Brasileira das
Industrias de Café e da ABIA — Associagao Brasileira das Industrias de Alimentos.

3.3.5.1. Todos os produtos deverdo ser entregues em embalagem original,
devidamente lacrados, com discriminagdo da marca e com validade minima de 6 (seis)
meses a partir da data de entrega.

3.3.6. Qualquer produto fornecido que ndo atenda a tal legislacdo devera ser substituido,
bem como ensejara notificacdo aos 6rgaos reguladores oficiais.

3.3.7. A Contratada devera ofertar 03 (trés) opcdes/sabores de cha, dentre 0s quais 0
Contratante ira optar por 2 (dois) sabores para fornecimento.

3.3.8. O leite em po6 a ser fornecido devera ser do tipo integral.

3.3.9. Nao devera ser utilizado café solavel, e sim, café em gréos.
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3.3.10. As doses de agua quente nao poderéo ser computadas nas franquias mensais.

3.3.11. O abastecimento dos insumos devera ser realizado de segunda a sexta-feira, no
horario entre 08h00 e 18h00.

3.3.11.1. A Contratada devera assegurar o devido abastecimento da maquina de modo
a evitar a falta de insumos para o seu adequado funcionamento.

3.3.11.2. Podera haver flexibilizacdo do prazo de abastecimento em razdo da
capacidade de armazenamento da maquina ou em dias que ndo houver expediente,
desde que previamente acordado com o Contratante.

3.4. Da destinacao dos refugos e da higienizagéo

3.4.1. Os refugos deverdo ser acomodados em embalagem apropriada, e descartados em
local indicado pelo Contratante ou transportados pela Contratada a devida destinagdo, sob a
responsabilidade da Contratada.

3.4.2. A lavagem de qualquer peca dos equipamentos devera ser feita em local
higienicamente adequado e indicado pelo Contratante, tal como copas e cozinhas, evitando-
se entupimentos por conta de refugos removidos das partes lavadas.

3.4.2.1. Durante de recesso forense, o Contratante podera solicitar que as maquinas
sejam esvaziadas, higienizadas e todos os insumos recolhidos, de modo a evitar a
propagacao de pragas nesse periodo.

3.4.3. O Contratante disponibilizara espaco limitado para o armazenamento de insumos e
diversos, o qual apenas a Contratada ter4 acesso.

3.5. Das instalacdes elétricas e hidraulicas

3.5.1. A Contratada devera fornecer nobreaks (Entrada 220V / Saida 220V) para viabilizar o
bom funcionamento e protecéo das maquinas quanto as possiveis oscilacdes na rede elétrica
existente.

3.5.2. Seréo disponibilizados pelo Contratante um ponto de energia elétrica 220V, devendo a
Contratada efetuar as devidas conexdes de forma compativel.

3.5.3. Serdo apenas aceitas maquinas abastecidas por meio de galao de agua de 20 litros.

3.6. Dos equipamentos

3.6.1. Os equipamentos deverao ser novos - 12 utilizagdo — quando da instalacéo deles
nas dependéncias do Contratante, embalados e acompanhados de nota fiscal, com
programacéo e visualizacdo do contador geral e identificador da maquina, que possuam, no
minimo, as seguintes operacdes e especificacdes técnicas:

3.6.1.1. O equipamento deverd fornecer bebidas normalmente adocadas ou com uma
tecla de adicdo, ou ndo, de acUcar diminuindo, quando aplicavel, a zero a quantidade
de acucar nas bebidas;

3.6.1.2. Operar com sistema livre para consumo, observado o limite maximo de doses
contratadas; e
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3.6.1.3. Possuir contador digital, para fins de registro/acompanhamento da quantidade
de doses efetivamente consumidas.

3.6.2. Os equipamentos (maquinas) devem ter dimensBes compativeis com a area
disponibilizada para instalagdo, nos limites abaixo descritos:

3.6.2.1. Altura aproximada: 1.600 mm;
3.6.2.2. Largura aproximada: 600 mm; e
3.6.2.3. Profundidade aproximada: 600 mm.

3.6.3. Todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da prestacao dos servicos, incluindo
insumos utilizados para abastecimento, copos, limpeza/higienizacdo e manutencdo das
maquinas, serdo de responsabilidades da Contratada.

3.6.4. Todas as despesas, encargos e riscos decorrentes da entrega e instalacdo das
maquinas, tais como transporte, embalagens, dentre outros, correrdo por conta da
Contratada.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagbes do objeto, nas
obrigacfes da Contratada e no edital.

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade especificados no subitem 4.1., devera a
Contratada observar as disposicdes da Resolucao CNJ n° 400/2020, de 2021.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

Vistoria

7z

4.3. A avaliacao prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 16:00 horas.

4.4. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.5. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.6. Poderdo ser feitas tantas vistorias técnicas quantas cada interessado considerar necessario.
Cada vistoria devera ser agendada pelo e-mail drs2-cga@saude.sp.gov.br e podera ser realizada
até o dia imediatamente anterior & sesséo publica, no periodo das 09:00h as 16:00 horas.
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4.7. Competira a cada interessado, quando da vistoria técnica, fazer-se acompanhar dos técnicos e
especialistas que entender suficientes para colher as informagdes necessarias a elaboracéo da sua
proposta.

4.8. Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cfes e peculiaridades da
contratacao.

4.9. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.10. O interessado ndo podera pleitear modificacbes nos precos, nos prazos ou nas condicdes
contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a
invocacao de insuficiéncia de dados ou de informacbes sobre o local em que sera realizado o
objeto da contratacéo.

5. Modelo de execucdo do objeto
Local e horario da prestacdo dos servicos
5.1. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos:

5.1.1. DEPARTAMENTO REGIONAL DE SAUDE DRS Il - Aracatuba, situado & Rua Oscar
Rodrigues Alves, 1296 e Grupo Técnico de ac¢des judiciais, situado a Rua Bahia n°® 496 -
Aracatuba - SP — CEP: 16015-030.

Rotinas e informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.2. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.2.1. Viabilizar a disponibilizagdo de bebidas quentes para Servidores, Colaboradores
terceirizados e Visitantes, tais como: café expresso curto e longo, café com leite, chocolate,
cappuccino, mocaccino, cha e agua quente, a partir da disponibilizacdo de 4 (quatro)
Maquinas de bebidas quentes, sendo 1(uma) no térreo do DRS I, 1(uma) no 1° andar do
DRS Il e 1(uma) no 2° andar do DRS Il e 1 (uma) no Grupo Técnico de acbes judiciais nas
dependéncias deste DRS II.

5.2.2. O abastecimento dos insumos devera ser realizado na periodicidade necessaria para
assegurar que as maquinas nado figuem desabastecidas, sendo 5 vezes por semana a
periodicidade do abastecimento;

5.2.3. Em cada visita para abastecimento de insumos devera ser efetuada a higienizagéo
completa das maquinas;

5.2.4. O funcionario(a) da Contratada, designado para a limpeza periédica e reposicao dos
insumos devera utilizar luvas plasticas descartaveis, avental, touca e/ou rede sempre que
necessario manusear os insumos utilizados no equipamento.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
5.3. A Contratada responsabiliza-se pela eventual remocao e desinstalacdo das maquinas, quando

houver a necessidade de alteracdo de local de utilizagdo, correndo por sua conta todos os custos e
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despesas decorrentes, inclusive transporte.
5.4. Apdés vencido o contrato, a Contratada devera remover as maquinas das instalacdes,
imediatamente, deixando o local nas mesmas condi¢des que recebeu.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da contratada para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato, o 6rgado ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera
informacfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do
método de afericao dos resultados e das san¢@es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacédo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcao a execugéo do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o
periodo da prestacdo dos servicos.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do
preposto da Contratada, hip6tese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Téchica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 11);
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6.12. O fiscal técnico realizarq, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medicdes
dos servicos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pela contratada (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1l1).

6.13. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspensédo da execuc¢do do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 17, IV).

6.14. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso (Lei federal n°® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, Il e IlI).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 18, 1V).

6.18. Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo
Unico do artigo 116 da Lei n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscaliza¢éo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios & instrucdo processual visando, entre outros, a

prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sancgbes e a
extingdo dos contratos (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnicos, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢cdes (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 18, VII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
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art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII,
art. 16 e paragrafo Unico).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentag¢do pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Do consumo e da medicao

7.1. A quantidade contratual estimada a ser fornecida pela contratada € de 120.000 (Cento e vinte
mil) doses, para o periodo de 15 (quinze) meses.

7.1.1. O valor devido para pagamento sera obtido mediante a aplicacdo dos precos
unitarios as correspondentes quantidades de doses mensais efetivamente fornecidas.

7.1.2. Nao serdo computadas, para fins de faturamento, as doses fornecidas através do
sistema de moedeiros ou as doses de teste (eventualmente identificadas pelo registrador do
equipamento) e que nao foram utilizadas para fins de consumo, por ocasido de procedimentos de
manutencado ou de higienizagéo.

7.2. Apos o término da competéncia mensal, a contratada devera emitir a Medicao dos Servicos do
periodo, discriminando a quantidade de doses franqueadas e a quantidade de doses consumidas
em cada maquina que sera utilizada para a autorizacdo da emissao da nota fiscal/fatura.

7.3. A medicdo sera realizada por dose efetivamente consumida, com afericdo do medidor interno
do equipamento, por meio do responsavel designado pela contratada e na presenca de
representante do Contratante.

7.4. A quantidade total de doses/més, para fins de apuracdo mensal do consumo, sera definida pela
soma dos totais individuais de cada uma das maquinas instaladas nas dependéncias do
Contratante.

7.5. Do atendimento emergencial:

7.5.1. O prazo para atendimento emergencial serd de, no maximo, 01 (um) dia Gtil, contado
da abertura do chamado pelo Contratante, por meio de endereco eletrdnico indicado pela
contratada.

7.5.1.1. O prazo para atendimento emergencial podera ser prorrogado,
excepcionalmente, mediante devida justificativa da contratada e prévia aprovacao pelo
representante do Contratante.

7.5.2. A cada atendimento emergencial realizado a contratada devera emitir um relatério que
deverd constar a data do atendimento, nome do técnico responsavel, identificacdo do
equipamento e informagdes detalhadas sobre o problema ocorrido e as medidas de correcdo
adotadas.

Da avaliacdo da qualidade dos servicos

7.6. Os servigos prestados serdo objeto de avaliagdo mensal, ficando autorizado o Contratante,
com base na avaliacdo, a efetuar glosas no respectivo pagamento mensal, de acordo com o grau
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de pontuacgdo e sua correspondéncia, conforme as TABELAS Il e Ill a seguir, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades estabelecidas no Contrato.

TABELA Il - Glosa contratual

Grau de Pontuacao Correspondéncia
0 N&o havera glosas
01l a05 1% sobre o valor mensal
06 a 10 2% sobre o valor mensal
11a15 5% sobre o valor mensal
16 a 20 10% sobre o valor mensal
21 ou superior 20% sobre o valor mensal
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TABELA lll - Pontuacao para os casos de descumprimento

Item Ocorréncia Pontuacao

1 Deixar de realizar as manutencdes devidas, salvo motivo de |1 ponto por ocorréncia e por

forca maior, caso fortuito ou prévio acordo com o Fiscal do equipamento
Contrato
2 Deixar de efetuar atendimento emergencial, no prazo 1 ponto por dia excedente

previsto, para manutencao/substituicdo de equipamento que
apresentar defeito, salvo motivo de forga maior, caso fortuito
ou prévio acordo com o Fiscal do Contrato

_ _ ' _ 1 ponto por dia excedente
3 Realizar o abastecimento das maquinas em prazo superior

ao previsto, salvo motivo de forgca maior, caso fortuito ou
prévio acordo com o Fiscal do Contrato

1 ponto por dia excedente

4 Realizar a entrega de pedidos complementares em prazo
superior ao previsto, salvo motivo de forga maior ou caso
fortuito
5 Deixar de manter a qualidade dos insumos, equipamentos e 5 pontos

materiais necessarios para a perfeita execucao dos servicos

7.7. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a contratada:

7.7.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.7.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.7.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.8. A utilizac@o da avaliagdo mensal ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliagdo da prestacdo dos servigos.

Do recebimento

7.9. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo(s) fiscal técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de
caréater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 17, X, e 18, VI, do
Decreto estadual n® 68.220, de 2023).
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7.10. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do Contratante com a comprovacédo da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.11. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 17, X,
Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.12. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 18, 1V, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.13. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.14. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.14.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.14.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.14.3. A fiscalizag&o nédo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.14.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades cabiveis.

7.15. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnicos,
administrativo e setorial do contrato, quando houver, no cumprimento de obrigacfes
assumidas pela contratada, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢fes, conforme
regulamento. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).
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7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso existam irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da

despesa, indicacdo das clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

7.16.3. Emitir de Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentados;

7.16.4. Comunicacdo a contratada para a emissdo de Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagéo; e

7.16.5. Envio da documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, com comunicacdo a contratada para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente, pela contratada, a solucao de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servi¢co, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢édo do contrato.
Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta
secao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e 88 2° e 3°, da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de
2023).

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo nele especificada, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.22. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como, caso aplicaveis:

7.22.1. o prazo de validade;

7.22.2. a data da emissao;

7.22.3. os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

7.22.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.22.5. o valor a pagar; e

7.22.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas
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saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a comprovagdo da regularizacao da situagdo, sem 6nus
ao contratante;

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicBes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgao ou entidade, tais como proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Pudblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela extincdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagcdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (artigo 2°, inciso I, do Decreto n° 67.608/2023, ¢
/c o artigo 1° do Decreto n® 32.117/1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razédo de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagcéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancéaria em nome da contratada no Banco do Brasil S/A.

7.32.1. Constitui condi¢@o para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome da contratada no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e
Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da
realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo poderd se dar pela
comprovacao, pela contratada, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8°
da Lei estadual n® 12.799, 2008.
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7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.34. O Contratante podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada
por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retengdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencdes nao realizadas em meses anteriores.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.35. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de execucdo

8.2. O regime de execuc¢ao do contrato sera o de empreitada por pre¢o unitario.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores; ou
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8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.13. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao.

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

8.18. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso Il,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n° 67.608, de
2023), ou de sociedade simples;

8.19. Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor.

8.19.1. Caso o fornecedor esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperagéo judicial ou a homologagdo do plano de
recuperacao extrajudicial, conforme o caso;

Qualificagdo Técnica
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8.20. Declaracédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacfes e das condicdes
locais para o cumprimento das obriga¢cfes objeto da contratacdo, assegurado a ele o direito de
realizacdo de vistoria prévia.

8.20.1. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratagéo.

8.21. A proponente deverd apresentar atestado(s) de bom desempenho anterior em contrato da
mesma natureza e porte, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
especifique(m) em seu objeto necessariamente o0s tipos de servigos realizados, com indicacfes das
guantidades e prazo contratual, datas de inicio e término e local da prestagéo dos servigos;

8.21.1. Entende-se por mesma natureza e porte, atestado(s) de servicos similares ao objeto
da licitacdo que demonstrem que a empresa prestou servicos correspondentes a 50%
(cinquenta por cento) a 60% (sessenta por cento) no minimo do objeto da licitacéo.

8.21.2. A comprovacgdo a que se refere o item anterior podera ser efetuada pelo somatério
das quantidades realizadas em tantos contratos quanto dispuser o licitante;

8.21.3. O(s) atestado(s) devera(do) conter a identificacdo da pessoa juridica emitente e a
identificacdo do signatario. Caso ndo conste do(s) atestado(s) telefone para contato, a
proponente devera apresentar também documento que informe telefone ou qualquer outro
meio de contato com o emitente do(s) atestado(s).

Outras comprovacoes
8.22. Declaragéo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a salde e seguranca no trabalho, nos termos do artigo 117,
paragrafo Unico, da Constituicdo estadual;

b) atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao
disponibilizar empregado que incorra na vedacao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n°® 6.019,
de 1974, com redacdo dada pela Lei n°® 13.467, de 2017, quando o caso;

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 362.000,00

9.1. O valor estimado da contratacdo é de R$ 362.000,00 (trezentos e sessenta e dois mil reais),
tendo carater sigiloso e nao sera tornado publico antes de definido o resultado do julgamento das
propostas. O valor estimado da contratacdo sera definido com observancia do disposto no Decreto
estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do Estado.
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10.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/Unidade: 090113;
II) Fonte de Recursos: 165910001;
[1) Programa de Trabalho: 02061060048320000; e 090204

IV) Elemento de Despesa: 339039.

10.3. Quando a execuc¢do do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacao relativa aos
exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva

e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ROSANGELA MANFRINATTI DE SOUSA LIMA

Diretor Técnico II

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/04/2025 as 10:25:34.

FRANCISCO CARLOS PARRA BASSALOBRE

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/04/2025 as 10:35:36.
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